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załącznik do zarządzenia nr 28/2026 
dyrektora SP343 z dnia 01.09.2026r.

REGULAMIN ŚWIETLICY
W SZKOLE PODSTAWOWEJ Z ODDZIAŁAMI INTEGRACYJNYMI NR 343 
IM. MATKI TERESY Z KALKUTY
W WARSZAWIE

Podstawa prawna:
1) Art. 105 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe;
2) Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. – Prawo o ruchu drogowym;
3) Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie szczegółowej organizacji publicznych szkół i publicznych przedszkoli; 
4) Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach; 
5) Statut Szkoły Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie; 
6) Standardy Ochrony Małoletnich.

Ilekroć w Regulaminie Świetlicy jest mowa o:
1) Szkole - należy przez to rozumieć Szkołę Podstawową z Oddziałami Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie;
2) Rodzicach – należy przez to rozumieć rodziców ucznia oraz jego opiekunów prawnych;
3) Wychowawcy świetlicy – należy przez to rozumieć nauczyciela/specjalistę realizującego godziny w świetlicy;
4) Regulaminie – należy prze to rozumieć Regulamin Świetlicy obowiązujący w Szkole.
§ 1 Postanowienia ogólne
1.Świetlica zapewnia uczniom opiekę przed zajęciami lekcyjnymi, po ich zakończeniu oraz w innych sytuacjach wynikających z organizacji pracy Szkoły. 
2. Świetlica jest przeznaczona przede wszystkim dla uczniów, którzy pozostają w Szkole dłużej ze względu na czas pracy rodziców, organizację dojazdu do Szkoły lub inne okoliczności wymagające zapewnienia opieki. 
3. Korzystanie ze świetlicy odbywa się na podstawie Karty zgłoszenia dziecka do świetlicy, złożonej przez rodzica. 
4. Szczegółowe zasady organizacji pracy świetlicy określa niniejszy Regulamin. 
5. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje się Statut Szkoły oraz inne obowiązujące w Szkole procedury i regulaminy. 

§ 2 Organizacja pracy świetlicy
1. Świetlica funkcjonuje w godzinach 7:00–17:30 w dniach nauki szkolnej oraz w dni wolne od zajęć dydaktyczno - wychowawczych, ustanowionych przez dyrektora Szkoły.  
2. Organizację pracy świetlicy ustala się z uwzględnieniem organizacji roku szkolnego, planu lekcji, liczby uczniów korzystających ze świetlicy oraz możliwości organizacyjnych Szkoły. 
3. Za organizację pracy świetlicy odpowiada koordynator świetlicy. 
4. Nadzór nad pracą świetlicy sprawuje wicedyrektor. 
5. Zajęcia świetlicowe prowadzą wychowawcy świetlicy. 
6. Na zajęciach świetlicowych pod opieką jednego wychowawcy może pozostawać nie więcej niż 25 uczniów. 
7. Organizacja pracy świetlicy jest dostosowywana do bieżących potrzeb uczniów.  
§ 3 Cele i zadania świetlicy
1. Celem działalności świetlicy jest zapewnienie uczniom bezpiecznej, zorganizowanej i dostosowanej do ich potrzeb opieki oraz stworzenie warunków do spędzania czasu wolnego. 
2. Do zadań świetlicy należy w szczególności: 
1) zapewnienie uczniom opieki przed zajęciami lekcyjnymi i po ich zakończeniu; 
2) tworzenie warunków do odpoczynku, zabawy i rekreacji; 
3) organizowanie zajęć rozwijających zainteresowania, uzdolnienia, samodzielność uczniów; 
4) wspieranie uczniów w nauce i tworzenie warunków do nauki własnej; 
5) rozwijanie umiejętności współpracy i komunikacji; 
6) uczenie zasad kultury osobistej, odpowiedzialności i szacunku wobec innych osób; 
7) wspieranie prawidłowego rozwoju fizycznego uczniów poprzez organizowanie aktywności ruchowej; 
8) prowadzenie zajęć z uwzględnieniem potrzeb edukacyjnych, rozwojowych oraz możliwości psychofizycznych uczniów; 
9) prowadzenie zajęć z uwzględnieniem indywidualnych potrzeb uczniów, w tym uczniów wymagających dostosowania warunków pobytu w związku z ich potrzebami edukacyjnymi lub rozwojowymi; 
10) kształtowanie umiejętności bezpiecznego i odpowiedzialnego korzystania uczniów z czasu wolnego; 
11) wspieranie uczniów w rozwiązywaniu konfliktów i radzeniem sobie z trudnościami;
12) współpraca z nauczycielami, wychowawcami klas, specjalistami oraz rodzicami. 
§ 4 Przyjmowanie uczniów do świetlicy
1. Przyjęcie ucznia do świetlicy odbywa się na podstawie Karty zgłoszenia dziecka złożonej przez rodzica. 
2. Rodzic przekazuje w karcie informacje niezbędne do prawidłowej organizacji opieki nad dzieckiem, w szczególności informacje dotyczące osób upoważnionych do odbioru dziecka, stanu zdrowia oraz sposobu opuszczania świetlicy. 
3. Rodzic jest zobowiązany do aktualizowania danych zawartych w karcie, jeżeli ulegną one zmianie. 
4. Zmiana danych dotyczących sposobu opuszczania świetlicy lub osób upoważnionych do odbioru dziecka wymaga przekazania Szkole odpowiedniej informacji. 
5. Informacje dotyczące zajęć dodatkowych lub innych zajęć powodujących czasowe opuszczenie świetlicy przekazuje się odrębnie, w momencie powstania takiej potrzeby. 

§ 5 Przyprowadzanie i przekazywanie ucznia pod opiekę świetlicy
1. Rodzic odpowiada za bezpieczne przyprowadzenie dziecka do Szkoły i przekazania go pod opiekę świetlicy.
2. Dziecko zostaje objęte opieką świetlicy od momentu przekazania go wychowawcy świetlicy albo zgłoszenia przez ucznia swojej obecności. 
3. Uczniowie klas młodszych są przekazywani pod opiekę świetlicy zgodnie z organizacją pracy Szkoły. 
4. Uczniowie starszych klas, którzy przed lub po zakończeniu zajęć lekcyjnych korzystają ze świetlicy, zgłaszają swoją obecność wychowawcy świetlicy. 
5. Uczeń nie może samodzielnie opuścić świetlicy bez zgody wychowawcy świetlicy i bez ustalonego sposobu opuszczania świetlicy. 
6. Jeżeli z przyczyn organizacyjnych uczeń, który nie jest zapisany do świetlicy, nie może uczestniczyć w planowanych zajęciach lub pozostaje w Szkole poza ustalonym planem, ma obowiązek zgłosić się w tym czasie pod opiekę wychowawców świetlicy lub nauczyciela biblioteki szkolnej.

§ 6 Odbiór dziecka ze świetlicy
1. Rodzic jest zobowiązany do odebrania dziecka najpóźniej do godziny 17:30. 
2. Dziecko może zostać odebrane przez: 
1) rodzica; 
2) osobę pełnoletnią upoważnioną przez rodzica (załącznik nr 1); 
3) niepełnoletnie rodzeństwo – jeżeli rodzic złożył wymagane odrębne upoważnienie (załącznik nr 2); 
4) inną osobę, na podstawie jednorazowego upoważnienia – (załącznik nr 3)
3. Osoba odbierająca dziecko może zostać poproszona przez wychowawcę świetlicy o potwierdzenie swojej tożsamości przez okazanie dokumentu ze zdjęciem
4. Osoba odbierająca dziecko przejmuje nad nim opiekę od chwili jego odebrania ze świetlicy. 
5. W przypadku zmiany osoby upoważnionej do odbioru rodzic jest zobowiązany do przekazania Szkole odpowiedniej informacji w formie określonej przez Szkołę. 
6. [bookmark: _Hlk238639579]W sytuacji nieodebrania dziecka ze świetlicy wychowawca świetlicy postępuje zgodnie z obowiązującą w Szkole procedurą. 

§ 7 Samodzielne opuszczanie świetlicy
1. Uczeń może samodzielnie opuścić Szkołę lub świetlicę wyłącznie wtedy, gdy zostały spełnione warunki określone w obowiązujących przepisach, Statucie Szkoły oraz zgodnie z oświadczeniem rodzica.
2. Zgoda rodzica na samodzielne opuszczanie świetlicy musi zostać przekazana Szkole w wymaganej formie (załącznik nr 5).
3. Samodzielne opuszczenie świetlicy przez ucznia bez wymaganej zgody jest niedopuszczalne. 
7. W przypadku samowolnego oddalenia się ucznia świetlicy postępuje zgodnie z obowiązującą w Szkole procedurą.  

§ 8 Udział ucznia w zajęciach odbywających się poza świetlicą
1. Jeżeli uczeń korzystający ze świetlicy uczestniczy w zajęciach organizowanych przez Szkołę lub inne podmioty, które odbywają się w czasie jego pobytu w świetlicy, rodzic przekazuje Szkole wymagane informacje (załącznik nr 4). 
2. Przekazanie ucznia na zajęcia i jego powrót do świetlicy odbywają się zgodnie z organizacją tych zajęć. 

§ 9 Kontakt z rodzicami
1. Podstawowym kanałem kontaktu rodziców z wychowawcami świetlicy jest dziennik elektroniczny Librus. 
2. W sytuacjach wymagających pilnego przekazania informacji dotyczących bieżącej organizacji pobytu dziecka w świetlicy możliwy jest kontakt telefoniczny pod numerem: 787 855 343.
3. Kontakt telefoniczny służy w szczególności do przekazywania pilnych informacji dotyczących organizacji pobytu dziecka, jego odbioru oraz innych bieżących spraw wymagających szybkiej reakcji. 
4. W szczególnych sytuacjach uczeń może, za zgodą wychowawcy świetlicy, skorzystać z telefonu świetlicy w celu skontaktowania się z rodzicem. 

§ 10 Telefony komórkowe i inne urządzenia elektroniczne
1. Zasady korzystania przez uczniów z telefonów komórkowych oraz innych urządzeń elektronicznych na terenie Szkoły, w tym podczas pobytu w świetlicy, określa Statut Szkoły. 
2. Podczas pobytu w świetlicy uczniowie przestrzegają zasad określonych w Statucie Szkoły oraz poleceń wychowawców dotyczących korzystania z urządzeń elektronicznych. 
3. W szczególnych sytuacjach uczeń może skorzystać z telefonu świetlicy zgodnie z § 9 ust. 4. 
4. Świetlica nie ponosi odpowiedzialności za telefony, inne urządzenia elektroniczne ani przedmioty wartościowe przyniesione przez ucznia, jeżeli ich utrata lub uszkodzenie nie jest wynikiem zawinionego działania pracownika Szkoły. 
§ 11 Bezpieczeństwo uczniów
1. Wychowawcy świetlicy dbają o bezpieczeństwo uczniów podczas pobytu w świetlicy. 
2. Uczeń jest zobowiązany do przestrzegania zasad bezpieczeństwa, stosowania się do poleceń wychowawcy świetlicy oraz informowania go o sytuacjach, które mogą zagrażać jemu lub innym osobom. 
3. Uczeń powinien niezwłocznie poinformować wychowawcę świetlicy o: 
 1)wypadku lub urazie; 
 2)złym samopoczuciu; 
 3) konflikcie lub sytuacji zagrażającej bezpieczeństwu; 
 4) zagubieniu lub uszkodzeniu rzeczy; 
 5) każdej innej sytuacji wymagającej pomocy osoby dorosłej. 
4. W przypadku zdarzenia wymagającego szczególnego postępowania wychowawca  świetlicy stosuje właściwe procedury obowiązujące w Szkole. 
5. W świetlicy obowiązują zasady bezpieczeństwa i higieny określone w przepisach prawa oraz w szkolnych regulaminach i procedurach. 
§ 12 Prawa ucznia
Uczeń korzystający ze świetlicy ma prawo do:
1. bezpiecznej i zorganizowanej opieki; 
2. życzliwego i podmiotowego traktowania; 
3. poszanowania godności i praw osobistych; 
4. odpoczynku, zabawy i aktywności dostosowanej do jego wieku i możliwości; 
5. udziału w zajęciach organizowanych przez świetlicę; 
6. rozwijania swoich zainteresowań i uzdolnień; 
7. pomocy w nauce i stworzenia warunków do nauki własnej; 
8. uzyskania pomocy wychowawcy świetlicy w sytuacjach trudnych; 
9. wyrażania swoich potrzeb i opinii w sposób kulturalny i z poszanowaniem innych osób; 
10. korzystania z wyposażenia świetlicy zgodnie z jego przeznaczeniem i zasadami ustalonymi przez wychowawców świetlicy. 
§ 13 Obowiązki ucznia
Uczeń korzystający ze świetlicy ma obowiązek:
1. przestrzegać zasad bezpieczeństwa; 
2. stosować się do poleceń wychowawców świetlicy; 
3. szanować innych uczniów, nauczycieli i pracowników Szkoły; 
4. przestrzegać zasad kultury osobistej; 
5. szanować mienie Szkoły oraz rzeczy innych osób; 
6. korzystać z wyposażenia świetlicy zgodnie z jego przeznaczeniem; 
7. dbać o porządek w miejscu, w którym przebywa; 
8. informować wychowawcę świetlicy o ważnych zdarzeniach, problemach lub sytuacjach zagrażających bezpieczeństwu; 
9. zgłaszać wychowawcy świetlicy zamiar opuszczenia świetlicy; 
10. przestrzegać zasad korzystania z telefonów i innych urządzeń elektronicznych obowiązujących w Szkole; 
11. respektować prawa innych osób do spokoju, nauki, odpoczynku i bezpiecznego pobytu w świetlicy. 

§ 14 Zasady zachowania i reagowanie na niewłaściwe zachowanie
1. W świetlicy stosuje się przede wszystkim działania wychowawcze, których celem jest pomoc uczniowi w zrozumieniu konsekwencji jego zachowania i wypracowaniu właściwego sposobu postępowania. 
2. W przypadku niewłaściwego zachowania wychowawca świetlicy może w szczególności: 
1) zwrócić uczniowi uwagę i przypomnieć obowiązujące zasady; 
2) przeprowadzić z uczniem rozmowę wyjaśniająco-dyscyplinującą; 
3) pomóc uczniowi w rozwiązaniu konfliktu; 
4) zastosować wobec ucznia czasową zmianę aktywności lub miejsca, jeżeli jest to potrzebne do wyciszenia sytuacji i zapewnienia bezpieczeństwa; 
5) poinformować rodzica o zaistniałej sytuacji; 
6) przekazać informację wychowawcy klasy, koordynatorowi świetlicy lub innemu właściwemu pracownikowi Szkoły. 
3. W sytuacjach poważnych lub powtarzających się zachowań zagrażających bezpieczeństwu stosuje się zasady określone w Statucie Szkoły oraz właściwych procedurach. 
4. Działania podejmowane wobec ucznia powinny być adekwatne do jego wieku, możliwości psychofizycznych, charakteru zdarzenia i jego okoliczności. 

§ 15 Współpraca z rodzicami
1. Świetlica współpracuje z rodzicami w sprawach dotyczących bezpieczeństwa, funkcjonowania i potrzeb dziecka. 
2. Współpraca może odbywać się w szczególności poprzez: 
1) dziennik elektroniczny Librus; 
2) rozmowy bezpośrednie - doraźne; 
3) kontakt telefoniczny w pilnych sprawach; 
4) umówione spotkania z wychowawcą świetlicy lub koordynatorem świetlicy; 
5) kontakt on-line. 
3. Rodzice powinni zapoznać się z Regulaminem oraz procedurami Szkoły, do których Regulamin się odwołuje. 

§ 16 Dokumentacja świetlicy
1. Działalność świetlicy jest dokumentowana zgodnie z obowiązującymi przepisami. 
2. Do dokumentacji związanej z korzystaniem ze świetlicy należą m.in. dokumenty dotyczące zgłoszenia ucznia do świetlicy oraz dokumenty dotyczące sposobu jego odbioru i opuszczania świetlicy. 
3. Dokumenty składane przez rodziców są przechowywane i przetwarzane zgodnie z obowiązującymi przepisami o ochronie danych osobowych oraz zasadami obowiązującymi w Szkole. 

§ 17 Postanowienia końcowe
1. Regulamin świetlicy obowiązuje wszystkich uczniów korzystających ze świetlicy, ich rodziców oraz wychowawców świetlicy w zakresie określonym w przepisach prawa i zakresie ich obowiązków. 
2. Regulamin należy stosować łącznie ze Statutem Szkoły oraz innymi obowiązującymi w Szkole regulaminami i procedurami. 
3. W przypadku zmiany przepisów prawa lub dokumentów wewnątrzszkolnych zapisy Regulaminu stosuje się z uwzględnieniem tych zmian do czasu jego aktualizacji. 
4. Zmiany Regulaminu wprowadza się w trybie przyjętym w Szkole. 
5. Regulamin wchodzi w życie z dniem 1 września 2026 r. 






Załączniki do Regulaminu
1. Karta zgłoszenia dziecka do świetlicy na rok szkolny. 
2. Upoważnienie do odbioru dziecka ze świetlicy przez niepełnoletnie rodzeństwo. 
3. Upoważnienie do odbioru dziecka ze świetlicy przez inną osobę. 
4. Informacja o udziale dziecka w zajęciach poza świetlicą.
5. Oświadczenie rodzica o samodzielnym opuszczaniu szkoły. 
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